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1. Giới thiệu hệ thống 

Hệ thống quản lý tạp chí là hệ thống chuyên nghiệp quản lý các bài báo và công trình khoa học của Tạp 

chí Khoa học và Đào tạo Ngân hàng, đem lại một giải pháp quản lý hiệu quả tối ưu, chuyên nghiệp, tiết 

kiệm chi phí và thời gian. 

Hệ thống quản lý tạp chí sử dụng một quy trình khép kín để quản lý các bài báo và công trình khoa học từ 

khi tác giả gửi bài đến khi được xuất bản. 

Hệ thống quản lý tạp chí được xây dựng theo mô hình hoạt động trực tuyến chạy trên môi trường Internet, 

hạn chế tối đa tương tác trực tiếp giữa tác giả, phản biện, người phụ trách Tiếng Anh với ban biên tập. Mỗi 

người sử dụng chỉ cần một tài khoản dùng chung cho nhiều vai trò khác nhau như: tác giả, phản biện, quản 

lý hoặc thành viên ban biên tập.Hướng dẫn chi tiết chức năng hệ thống. 

2. Hướng dẫn đăng ký tài khoản 

Trước khi sử dụng hệ thống, tác giả cần đăng ký tài khoản tại địa chỉ: 

https://quanlytapchi.hvnh.edu.vn 

 

Sau đó, click vào nút Đăng ký để tạo tài khoản. 

https://quanlytapchi.hvnh.edu.vn/
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Tác giả có thể tham khảo các bước dưới đây trong quá trình tạo tài khoản. 

STT Mô tả 

Giá trị 

trường dữ 

liệu 

Ghi chú 

Bước 1 Chọn Đăng ký tài khoản  

 
 

  

Bước 2: 

Điền thông 

tin đăng ký 

Họ tên Tiếng Việt  Bắt buộc điền 

Họ tên Tiếng Anh  Bắt buộc điền 

Địa chỉ liên hệ  Bắt buộc điền 

Học hàm - Giáo sư Bắt buộc điền 
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- Phó giáo sư 

Học vị - Cử nhân 

- Thạc sĩ 

- Tiến sĩ 

Bắt buộc điền 

Email  Bắt buộc điền 

Số điện thoại  Bắt buộc điền 

Nơi công tác Tiếng Việt  Bắt buộc điền 

Nơi công tác Tiếng Anh  Bắt buộc điền 

Lĩnh vực nghiên cứu chính  Bắt buộc điền 

Tạp chí tiêu biểu có bài đăng  Bắt buộc điền 

Mật khẩu  Bắt buộc điền 

Nhập lại mật khẩu  Bắt buộc điền 

Bước 3 Tích chọn đồng ý điều khoản, quy tắc và đăng 

ký tài khoản 

 
 

  

3. Hướng dẫn đăng nhập 

3.1 Đăng nhập bằng địa chỉ email 

STT Mô tả 
Giá trị trường dữ 

liệu 
Ghi chú 

Bước 1 Điền Email  Bắt buộc điền 

Bước 2 Điền Mật khẩu  Bắt buộc điền 

Bước 3 Nhập mã Capcha  Bắt buộc điền 

Bước 4 Chọn xác nhận   Hệ thống kiểm tra các 

trường thông tin đã 

đầy đủ chưa và tiến 

hành đăng nhập 

 

3.2.  Đăng nhập bằng tài khoản Facebook hoặc Gmail. 

STT Mô tả 

Giá trị 

trường dữ 

liệu 

Ghi chú 

Bước 1 Chọn đăng nhập với Facebook hoặc Gmail 

 

  

Bước 2 Lựa chọn tài khoản và tiến hành xác thực   
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4. Hướng dẫn khôi phục mật khẩu 

STT Mô tả 
Giá trị trường 

dữ liệu 
Ghi chú 

Bước 1 Chọn Quên mật khẩu trong giao diện Đăng nhập 

 

  

Bước 2 - Điền thông tin Email và chọn Thiết lập lại 

- Email hướng dẫn thay đổi mật khẩu sẽ được 

gửi đến hòm thư của người dùng. 

- Người dùng thực hiện các bước thay đổi mật 

khẩu theo nội dung hướng dẫn trong email sau 

khi hoàn thành, người dùng đăng nhập vào hệ 

thống theo mật khẩu mới. 

 

  

 

5. Hướng dẫn quản lý thông tin cá nhân 

5.1. Thay đổi thông tin cá nhân 

Sau khi đăng nhập hệ thống, người dùng có thể xem lại thông tin cá nhân bằng cách chọn tên đăng 

nhập trong cột hiển thị bên trái. 

 

Hệ thống sẽ hiển thị thông tin cá nhân của người dùng: 
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Người dùng có thể lựa chọn chức năng Sửa thông tin để thay đổi thông tin cá nhân của mình. 

 

Các thông tin liên quan đến tác giả bao gồm: 

 



 Công ty TNHH Giải pháp Hệ thống thông tin và Kiến trúc doanh nghiệp 

 

 Trang | 8  

STT Mô tả 

Giá trị 

trường dữ 

liệu 

Ghi chú 

Bước 1: 

Điền thông 

tin điều chỉnh 

Họ tên Tiếng Việt  Bắt buộc điền 

Họ tên Tiếng Anh  Bắt buộc điền 

Địa chỉ liên hệ  Bắt buộc điền 

Học hàm - Giáo sư 

- Phó giáo sư 

Bắt buộc điền 

Học vị - Cử nhân 

- Thạc sĩ 

- Tiến sĩ 

Bắt buộc điền 

Số điện thoại  Bắt buộc điền 

Nơi công tác Tiếng Việt  Bắt buộc điền 

Nơi công tác Tiếng Anh  Bắt buộc điền 

Lĩnh vực nghiên cứu chính  Bắt buộc điền 

Tạp chí tiêu biểu có bài đăng  Bắt buộc điền 

Bước 2: 

Chọn cập 

nhật 

Chọn Cập nhật để Câp nhật thông tin cá nhân 

sau khi đã thay đổi 

 
 

  

 

5.2. Đổi mật khẩu cho tài khoản 

Từ menu bên trái, tác giả lựa chọn chức năng Đổi mật khẩu bên dưới Thông tin cá nhân. 

 

Hệ thống sẽ hiển thị giao diện đổi mật khẩu như sau: 
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Các thông tin cần điền bao gồm: 

STT Mô tả 

Giá trị 

trường dữ 

liệu 

Ghi chú 

Bước 1: 

Điền thông 

tin thay đổi 

mật khẩu 

Mật khẩu hiện tại  Bắt buộc điền 

Mật khẩu mới  Bắt buộc điền 

Xác nhận mật khẩu mới  Bắt buộc điền 

Bước 2 Tích chọn Xác nhận thay đổi 

 

  

6. Chức năng chung 

6.1. Hộp thoại thông báo 

Người dùng lựa chọn hộp thư thông báo ở cột chức năng bên trái màn hình để xem các thông báo 

được gửi về trên hệ thống. 

 

Hệ thống hiển thị các thông báo được gửi tới, người dùng mở thông báo để xem thông tin chi tiết 

và xử lý công việc tiếp theo. 
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6.2. Upload tài liệu 

Người dùng được phân quyền upload tài liệu sẽ được phép đính kèm tài liệu khi thực hiện các chức 

năng trên hệ thống. 

7. Hướng dẫn quản lý bài viết 

7.1. Chức năng gửi bài viết 

Người dùng lựa chọn mục gửi bài viết hiển thị ở cột chức năng bên trái màn hình. 

 

Lựa chọn Gửi bài viết, hệ thống hiển thị giao diện gửi bài viết như sau: 
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Các thông tin cần cung cấp bao gồm: 

STT Mô tả 
Giá trị trường 

dữ liệu 
Ghi chú 

Bước 1: 

Điền thông 

tin bài viết 

Loại bài viết - Bài viết Tiếng 

Việt 

- Bài viết Tiếng 

Anh 

Bắt buộc điền 

Chuyên ngành - Công nghệ 

thông tin 

- Tài chính – 

Ngân hàng 

Bắt buộc điền 

Tác giả  Bắt buộc điền 

Tên bài viết tiếng Việt  Bắt buộc điền 

Tên bài viết tiếng Anh  Bắt buộc điền 

Tóm tắt tiếng Việt  Bắt buộc điền 

Tóm tắt tiếng Anh  Bắt buộc điền 

Từ khoá tiếng Việt  Bắt buộc điền 

Từ khoá tiếng Anh  Bắt buộc điền 

Các điều khoản  Bắt buộc tích 

chọn 

Bước 2 Tích chọn lưu nháp nếu tác giả chỉ muốn lưu 

bài viết mà chưa muốn gửi cho toàn soạn 
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Bước 3 Tích chọn đính kèm tệp tin để đính kèm file bài 

viết trước khi gửi bài cho tòa soạn 

 

 Bắt buộc đính 

kèm 

Bước 4 Tích chọn gửi bài viết để gửi bài cho toà soạn 

 
 

  

 

7.2. Xem bài viết đã gửi 

Người dùng lựa chọn Thư mục bài viết đã gửi ở cột bên trái màn hình. 

 

Lựa chọn thu mục Bài viết đã gửi, hệ thống hiển thị tất cả bài viết đã gửi cho tòa soạn của tác giả 

đang đăng nhập  

 

Trong giao diện này, các bài viết đã gửi sẽ được phân loại theo 5 tiêu chí: 

 Tất cả bài viết đã gửi 
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 Các bài viết đã gửi và tòa soạn phản hồi yêu cầu sửa 

 Các bài viết đã gửi và tòa soạn đồng ý chờ đăng tạp chí 

 Các bài viết đã được đăng tạp chí 

 Các bài viết bị tòa soạn từ chối 

Người dùng lựa chọn tên bài viết để xem chi tiết thông tin bài viết: 

 

 Trong giao diện xem thông tin chi tiết bài viết, người dùng có thể thực hiện các chức năng sau: 

 In bài viết 

 Tải về bài viết  

7.3. Xem bài viết chưa gửi 

Người dùng lựa chọn thư mục bản nháp hiển thị ở cột chức năng bên trái màn hình. 
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Lựa chọn thư mục bản nháp, hệ thống hiển thị tất cả bài việt đã được lưu nháp của tác giả đang 

đăng nhập. 

 

Trong giao diện này, người dùng có thể thực hiện các chức năng sau: 

 Làm mới 

 Xóa bài viết lưu nháp 

 Chọn tên bài viết để tiếp tục tiến hành gửi bài viết đã lưa nháp 

7.4. Xem bài viết đã xóa 

Người dùng lựa chọn thư mục thùng rác hiển thị ở cột chức năng bên trái màn hình. 

 

Lựa chọn thư mục thùng rác, hệ thống hiển thị giao diện xem bài viết đã xóa như sau: 
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Trong giao diện này, người dùng có thể thực hiện 2 chức năng: 

 Khôi phục bài viết đã xóa 

 Xóa bài viết vĩnh viễn 

Lưu ý: Hệ thống sẽ tự động xóa vĩnh viễn các bài viết trong thùng rác sau 7 ngày. 

8. Hướng dẫn biên tập bài viết 

8.1. Danh sách bài viết chờ biên tập 

Người dùng lựa chọn thư mục Biên tập bài viết ở cột chức năng bên trái màn hình. 

 

Lựa chọn thu mục Biên tập bài viết, hệ thống hiển thị tất cả bài viết được tòa soạn phân công biên 

tập cho người dùng. 

 

Trong giao diện này, các bài viết được phân loại theo 3 tiêu chí: 

- Tất cả bài viết được tòa soạn yêu cầu người biên tập thực hiện 

- Các bài viết chưa được biên tập 

- Các bài viết đã biên tập 
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Người dùng lựa chọn tên bài viết để mở giao diện. 

- Bước 1: Xem lại nội dung biên tập nếu bài báo đó đã được biên tập. 

 

- Bước 2: Xử lý yêu cầu và gửi kết quả biên tập nếu bài viết chưa được biên tập. 

 

8.2. Gửi kết quả biên tập 

Tên người dùng được phân quyền gửi kết quả biên tập sẽ hiển thị trong giao diện phân công người 

biên tập bài viết của tòa soạn. Sau khi tòa soạn phân công biên tập, người được phân công sẽ nhận 

được Yêu cầu biên tập bài viết ở Thư mục Thông báo: 

 

 Người biên tập mở thông báo này để xem nội dung yêu cầu biên tập được gửi từ tòa soạn 
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Người biên tập chọn Xem chi tiết để mở giao diện xử lý yêu cầu biên tập bài viết theo thông báo 

của tòa soạn. Hoặc vào Thư mục Biên tập bài viết để xem lại và xử lý các yêu cầu biên tập bài 

viết. 

Giao diện Xử lý và gửi ý kiến biên tập như sau: 

 

Căn cứ vào yêu cầu của tòa soạn, người biên tập sau khi đã biên tập bài viết xong sẽ điền ý kiến 

phản hồi và đính kèm tệp tin biên tập lên hệ thống sau đó chọn Gửi ý kiến để gửi lại kết quả 

biên tập cho tòa soạn. 

Biên tập bài viết 

STT Mô tả Giá trị trường dữ 

liệu 

Ghi chú 

Bước 1 Điền ý kiến phản hồi 

 

 Bắt buộc điền 
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Bước 2 Chọn đính kèm tệp tin  

và upload các tập tin cần 

thiết  

 

  

Bước 3 Chọn gửi ý kiến để gửi 

bài biên tập đến toà soạn 

 

  

 

Trong thời gian xử lý yêu cầu, người biên tập có thể mở Giao diện Xem bài viết để xem lại thông 

tin chi tiết của bài viết được yêu cầu biên tập 

 

9. Hướng dẫn phản biện bài viết 

9.1. Danh sách bài viết chờ phản biện 

Người dùng lựa chọn thư mục Phản biện bài viết ở cột chúc năng bên trái màn hình. 

 

Lựa chọn thu mục Phản biện bài viết, hệ thống hiển thị tất cả bài viết được tòa soạn phân công 

phản biện cho người dùng. 
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Trong giao diện này, các bài viết cần phản biện sẽ được phân loại theo 3 tiêu chí: 

- Tất cả các bài viết tòa soạn yêu cầu người phản biện thực hiện 

- Các bài viết chưa được phản biện 

- Các bài viết đã phản biện 

Người dùng lựa chọn tên bài viết để mở giao diện: 

- Bước 1: Xem lại thông tin phản biện nếu bài báo này đã được phản biện. 

 

- Bước 2: Xử lý yêu cầu và gửi ý kiến phản biện nếu bài viết này chưa được phản biện. 
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9.2. Gửi kết quả phản biện 

Tên người dùng được phân quyền gửi kết quả phản biện sẽ hiển thị trong giao diện phân công 

người phản biện bài viết của tòa soạn. Sau khi tòa soạn phân công phản biện, người được phân 

công sẽ nhận được Yêu cầu phản biện bài viết ở Thư mục Thông báo: 
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 Người phản biện mở thông báo này để xem nội dung yêu cầu phản hồi được gửi từ tòa soạn. 

 

Người phản biện chọn Xem chi tiết để mở giao diện xử lý yêu cầu phản biện bài viết theo thông 

báo của tòa soạn. Hoặc vào Thư mục Phản biện bài viết để xem lại và xử lý yêu cầu phản biện 

bài viết. 

Giao diện Gửi ý kiến phản hồi như sau: 
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Căn cứ vào yêu cầu của toàn soạn, người phản biện sau khi đã biên tập bài viết xong sẽ điền ý kiến 

phản biện và đính kèm tệp tin phản biên lên hệ thống sau đó chọn Gửi ý kiến để gửi lại kết quả 

phản biện cho tòa soạn. 

STT Mô tả 
Giá trị trường dữ 

liệu 
Ghi chú 

Bước 1: Điền thông 

tin 

Kết luận phản biện 

 

- Đạt 

- Không đạt 

- Cần chỉnh sửa bổ 

sung 

Bắt buộc điền 
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1. Các điểm cần bổ sung 

sửa chữa 

 

  

2. Sự phù hợp của vấn 

đề, bài viết 

  

3. Kết cấu, hình thức 

trình bày của bài viết 

  

4. Cơ sở lý luận, khung 

lý thuyết và tổng quan 

nghiên cứu 

  

5. Phương pháp nghiên 

cứu 

  

6. Phân tích và trình bày 

khung kết quả nghiên 

cứu 

  

7. Đóng góp về học thuật 

và thực tiễn bài viết 

  

8. Phần tóm tắt bài viết   

Bước 2: Chọn đính 

kèm tệp tin 

Chọn đính kèm tệp tin 

và upload tài liệu cần 

thiết 

 

  

Bước 3: Gửi ý kiến 

phản biện 

Chọn gửi ý kiến để gửi 

lại kết quả phản hồi cho 

tòa soạn 

  

Trong quá trình phản biên bài viết, người phản biện có thể mở giao diện Xem bài viết để xem lại 

nội dung chi tiết của bài viết cần phản biện. 

 


